
Brifing Bilgileri 

Yazısı
Valilik brifingi bilgileri yazısının İdari ve Mali İşler 

Şube Müdürü tarafından kontrol edilmesi ve ilgili 

personele havalesi

K-ŞM

HATAY İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

İL MÜDÜRLÜĞÜ FAALİYET RAPORU  İŞ AKIŞ ŞEMASI

İGTH.İKS.ŞMA.002 / 05.18

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak

İş Akış Şeması

A

Havale edilen Valilik brifingi bilgileri yazısının ilgili 

personel  tarafından incelenmesi

İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğünde olmayan 

bilgilerin temin edilebilmesi için ilgili Şube 

Müdürlüklerine  yazı hazırlanması

İl Müdürü Onayı

İş Akış Şeması

İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğünde olmayan 

bilgilerin temin edilebilmesi onaylanan yazının tüm 

Şube Müdürlüklerine  gönderilmesi

İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğünde olan 

brifinge işlenmesi

Şube Müdürlüklerinden 

istenen bilgilerin 

gelmesi

Envanter bilgileri yazısının İdari ve Mali İşler Şube 

Müdürü tarafından kontrol edilmesi ve ilgili 

personele havalesi

Havale edilen brifing bilgileri yazısının ilgili 

personel  tarafından incelenmesi

K-ŞM

K-PR

K-PR

Bilgi İsteme Yazısı

O-MD



A

Şube Müdürlüklerinden gelen bilgilerin tamam olup 

olmadığının kontrol edilmesi

Şube Müdürlüklerinden gelen bilgiler ile  İl Gıda 

Tarım Hayvancılık Müdürlüğü Brifinginin 

oluşturulması

Hazırlanan İl Gıda Tarım Hayvancılık Müdürlüğü 

Brifinginin Valiliğe  gönderilmesi için yazı 

hazırlanması

İl Müdürü Onayı

İş Akış Şeması

İl Gıda Tarım Hayvancılık Müdürlüğü Brifinginin 

Valiliğe gönderilmesi

Giden Evrak

İş Akış Şeması

K-ŞM

O-MD

Brifing Bilgileri yazısının bir nüshasının 

dosyalanması/arşivlenmesi

Brifing

HATAY İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

İL MÜDÜRLÜĞÜ BRİFİNG OLUŞTURULMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

İGTH.İKS.ŞMA.002 / 05.18

İŞ AKIŞ ŞEMASI
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