BAKANLIGI

iL GIDA TARIM ve HAYVANCILIK MUDURLUGU
— i$ TANIMI GEREKLERI VE BELGESI

GIDA TARIM VE HAYVANC\LIK

iS UNVANI IL KONSOLIDE YETKILISI

BOLUMU IDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU

iISIN KISA TANIMI:

il Gida, Tarim ve Hayvancilik Midirligu tst ydnetimi tarafindan belirlenen amacg,
ilke ve talimatlara uygun olarak; Mudurluk tasinir mal hesaplarinin konsolide edilmesi
ile ilgili faaliyetleri yarutmek, hedeflenen sonuglarin gerceklestiriimesini saglamak ve
yaplilan isleri koordine etmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

1.

2.

o

Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklari yerine getirmek, (Bkz.Ortak Gorevler
GTHB.31.ILM.IKS.GT.00/05)
23/9/1984 tarihli ve 18524 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Konutlari
Yonetmeligi hukumleri ¢cergcevesinde tahsis komisyonu olusturmak, puanlama tahsis
ve benzeri iglemleri yurutmek
Il midarligine ait tasinir ve tasinmazlarina iliskin islemleri ilgili mevzuat

cergevesinde yuritmek Demirbag ve tiketim malzemelerinin devir, teslim ve benzeri
islemlerini yapmak,

Il Mudirlagumiz araglarinin akaryakit ihtiyacinin tespiti sevkiyati,araglara ikmal
yapiimasi

10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu hukumleri
cercevesinde il midirliigimiize ait mevcut bina ve arazilerin kiralama, satin alma
kamulastirma islemleri yapmak

il MUdurligimize ait binalarin temizlik Isinma, bakim, onarim, tasima ve benzeri
hizmetleri yapmak,

Harcama birimleri ile ilgelerden aldiklar Taginir Hesap Cetvellerini konsolide ederek,
idarenin Tasinir Kesin Hesap Cetveli ile Taginir Hesabi icmal Cetvelini, list yonetici
adina hazirlamak.

Tasinir mal iglemleri ile ilgili egitim programi dizenlenmesini koordine etmek.
Gorev alani ile ilgili olarak ydneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
yetirmek.

10.Ydneticisi tarafindan gérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.

¢alisma gruplarinda yer almak.
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11.Ulke ekonomisini, tarim sektdriini ve gelismelerini takip etmek, meslegine
iligkin yayinlari surekli izlemek, bilgilerini glincellegtirmek.

12.Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini,
rapor ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin
belge ve bilgileri sunmak.

13.Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.

14.Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumiu
olmak, argiv olusturmak ve duzenini saglamak.

15.Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve
Kalite Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yuaratalmesini
saglamak.

16.Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disgi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' calismalarina katiimak.

17.1s saghg: ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte calistigr kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak,
gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

18.Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

19.Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger goérevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:

»p w0 dPE

Sorumlular igin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak
Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerinin gerektirdigi her turli arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.
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idari ve Mali igler Sube Mudiir(

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:

BU iSTE GALISANDA ARANAN NITELIKLER:

» 657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

- Dért yillik bir yliksek 8grenim kurumunu -tercihen iktisat, i s letme, Maliye,
Kamu Yonetimi, calisma Ekonomisi, Tarim Ekonomisi vb. bolumind - bitirmis

olmak

» Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik dUsunme yetenegine sahip olmak.Konusu ile ilgili en

az iki yil uzman olarak ¢alismis olmak

CALISMA KOSULLARI:

* Normal ¢alisma saatleri icinde gorev yapmak.

» Gerektiginde normal ¢calisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

» Buro ortaminda calismak.

» Gorevi geregi seyahat etmek.
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