iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
— iS TANIMI GEREKLERI BELGESI

GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIGI

iS UNVANI  PROJE HAZIRLAMA SORUMLUSU

BOLUMU  |iLGIiLi SUBE MUDURLUGU

iSIN TANIMI :

Il MGdurligi adina Proje Ofisi ile Proje Hazirlik ile ilgili her tiirli bagvuruyu
degerlendirmek , ilgili yonetmelikler 1s1ginda uygulamak ve sonuglandirmaktir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

1. Ortak belirlenmis goérev ve sorumluluklari yerine getirmek, Bkz.GTHB.31

ILM.IKS.GT.00/05)

Arasgtirma gelistirme ¢alismalari yapmak

Proje hazirlik calismalari ile ilgili gerekli kayitlari ve tespitleri yapmak

Stratejik eylem plani hazirlamak, izlemek ve degisikleri yapmak

Acik olan Proje ¢agrilarini tespit etmek ve proje ofisi ile birlikte proje teklif

calismalari yapmak

6. Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu
olmak, arsiv olusturmak ve dizenini saglamak

7. Amiri tarafindan verilecek benzer gérevleri de yerine getirmek.

8. Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.

¢alisma gruplarinda yer almak.

9. Ulke ekonomisini, tarim sektériinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine

iliskin yayinlari surekli iziemek, bilgilerini gincellestirmek.

10. Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigcimde bulundurulmasini,

rapor ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge

ve bilgileri sunmak.

11. Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.

12. Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve de@erlerin korunmasindan sorumiu

olmak, arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.
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13. Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve
Kalite Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yaratalmesini

saglamak.

14. Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi ig ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' caligmalarina katiimak.

15. Is saghg: ve is glivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte calistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde
uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

16. Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani icerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

17. Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine

getirmek.

YETKILERI:

1. Arge ve Proje Hazirlik ile ilgili gerekli duyuru ve toplantilar yapmak.

2. Arge ve Proje Hazirlik calismalari ile ilgili gerekli kontrol, tespit ve kayitlari

yapmak.

3. llgili kurumlara Arge ve Proje Hazirlik ile ilgili gerekli bilgilendirmeleri yapmak.

4. Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICi:

lgili Sube Miidirii
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ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

Muhendis, Veteriner Hekim,

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER:

= 657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak

» Enazdort yillik bir yUksek 6grenim kurumunu -tercihen Ziraat Muhendisligi
,Su Urtinleri Miihendisligi,Veteriner Hekim balimini- bitirmis olmak

= Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak

CALISMA KOSULLARI:

Normal ¢alisma saatleri icinde gorev yapmak.

Mesai: Gerektiginde normal galisma saatleri digsinda da gorev yapabilmek.
Caligma Ortami: Buro ve Arazi ortaminda ¢alismak.

Seyahat Durumu: Gorevi geredi seyahat etmek.
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