iL GIDA TARIM ve HAYVANCILIK MUDURLUGU
— i$ TANIMI GEREKLERI VE BELGESI

GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
BAKANLIGL

iS UNVANI MAKINA iIKMAL BiRiM SORUMLUSU VE GOREVLISI
BOLUMU iDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU
ISIN KISA TANIMI:

Il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigii {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve

talimatlara uygun olarak;05/01/1961 tarih ve 237 sayili Tasitlar Yonetmeligi ¢ercevesinde tasitlar
ile ilgili tiim hizmetleri yiiritmek ve yapilan isleri koordine etmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

1. Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklari yerine getirmek, (Bkz.Ortak Gorevler
GTHB.31.ILM.IKS.GT.00/05)
2. Miidiirliige ait araglarin sevk ve idaresi ile ilgili planlama yapmak
3. Atolyeye tamir icin birakilan araglarla ilgili yapilacak ihale komisyonlarinda gorev almak ve
tamir, onarimini veya bakimi miiteakip At6lye sorumlusundan teslimini saglamak
4. Soforlerin izin, rapor, fazla mesai vb. islemlerini yiiriitmek
5. Araglarin bakim ve tamirlerinin, zamaninda haberdar edilerek yaptirilmasini temin ve kontrol
eder.
6. Atodlyeye tamir ve bakim igin birakilan taginir mallarin tamir ve onarimini miiteakip teslimini
saglamak
7. Takim, cihaz ve tezgahlarin isteki siirat, calisma ve emniyet bakimindan daima iyi, temiz ve
calisir bir durumda bulundurulmalarini, her hangi bir kazaya sebebiyet ve ise sekte
verdirmemek i¢in, gereken tedbirlerin alinmasini, bakim ve tamirlerinin, zamaninda haberdar
edilerek yaptirilmasini temin ve kontrol eder.
8. Gorev alan ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek
9. Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. c¢aligma
gruplarinda yer almak.
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10. Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayinlari

11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

stirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iligskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasimi saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite Y dnetim
Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
caligmalarina katilmak.

Is saghig1 ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarim1 saglamak, gerektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde gerceklestirilen
1sin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

1. Sorumlular i¢in belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak

2. Gorevlerinin gerektirdigi alet, makine, demirbas, yaymn ve kirtasiyeleri, birimine verilen
arag, gere¢ ve malzemeleri kullanma ve kullandirtma yetkisi.

3. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

4. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

5. Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.
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Idari ve Mali isler Sube Miidiirii
ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NiTELIKLER:
* 657 sayili devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

Dért yillik bir yiiksekdgrenim kurumunun -tercihen Iktisat, isletme, calisma
Ekonomisi, Tarim Alet Makineleri, Makine Miihendisligi vb.- bir boliimiinii bitirmis
olmak.

* Konusu ile ilgili en az iki y1l uzman olarak ¢aligmis olmak.

CALISMA KOSULLARI:
* (Calisma saatleri i¢inde gorev yapmak.
* Gerektiginde normal ¢aligma saatleri disinda da gorev yapabilmek.
* Biiro ortaminda ¢aligsmak.

» Gorevi geregi seyahat etmek.
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