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BOLUMU DONER SERMAYE BiRiMi

iISIN KISA TANIMI:

Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanhgi tarafindan belirlenen amag, ilke ve mevzuatlara
uygun olarak, Hatay il Gida Tarim ve Hayvancilik MidirlGgunin; Tasinir kayit ve
kontrol yetkilisi: Harcama yetkilisi adina tasinirlari teslim alan, koruyan, kullanim
yerlerine teslim eden, bunlara iligkin belge ve cetvelleri duzenleyen ve bu hususlarda
hesap verme sorumlulugu cercevesinde harcama yetkilisine karsi sorumlu olan
gorevli.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

1.

10.

Sorumlular i¢in belirlenmis Ortak gérev ve sorumluluklari yerine getirmek,
(Bkz.GTHB.31.ILM.IKS.GT.01/03)

. Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabull yapilanlari cins ve

niteliklerine gore sayarak, tartarak, olgerek teslim almak, dogrudan tuketiimeyen ve
kullanima verilmeyen tasinirlari sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.
Muayene ve kabul iglemi hemen yapilamayan taginirlari kontrol ederek teslim
almak, bunlarin kesin kabulu yapilmadan kullanima verilmesini onlemek.
Tasinirlarin girig ve ¢ikigina iligkin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
duzenlemek ve tasinir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek.
Tuketime veya kullanima verilmesi uygun gorulen taginirlari ilgililere teslim etmek.
Tasinirlarin yangina, i1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi igin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

. Ambarda g¢alinma veya olaganustl nedenlerden dolayl meydana gelen azalmalari

harcama yetkilisine bildirmek.

Ambar sayimini ve stok kontrolinlu yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari
stok seviyesinin altina disen tasinirlari harcama yetkilisine bildirmek.

Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlari bulunduklari yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak ve yaptirmak.

Harcama biriminin malzeme ihtiyac¢ planlamasinin yapiimasina yardimci olmak.
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11. Kayitlarini tuttugu tasginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama
yetkilisine sunmak.

12.  Ayrica tasinir kayit ve kontrol yetkilileri, sorumluluklarinda bulunan ambarlarda
kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumludurlar.

13.  Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri sorumluluklarinda bulunan ambarlari devir ve
teslim etmeden gorevlerinden ayrilamazlar.

14.  Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.
calisma gruplarinda yer almak.

15.  Ulke ekonomisini, tarim sektdriini ve gelismelerini takip etmek, gérev alanina
iligkin mevzuati, yayinlari surekli izlemek, bilgilerini guncellestirmek.

16. Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini,
rapor ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge
ve bilgileri sunmak.

17. Birimde yapilan iglerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglayacak sekilde ¢caligmalari yuratmek.

18. Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu
olmak, arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.

19. Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim
ve talimatlarina uygun olarak yurutulmesini saglamak.

20. Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin giderilmesi ve slrekli iyilestirme amaciyla; ‘Diizeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici
Faaliyet’ calismalarina katiimak.

21. is saghig: ve guvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte ¢alistidi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.

22.  Yaptigi igin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklegtirilen igin kalitesini kontrol etmek.

23.  Gorev alani ile ilgili olarak Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek

YETKILERI:
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1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip
olmak.

2. Sorumlular igin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak
(Bkz. GTHB .31.ILM.IKS.GT.01/04)

3. Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:

Doéner Sermaye Muhasebe Yetkilisi

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:
Memur

BU iSTE GALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

1. 657 sayil devlet memurlari kanununda ve Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanhgi
Personel yonetmeliginde belirtilen genel niteliklere sahip olmak

2. Gorevde Yikselme Sinavina girip basarili olmak.

3. Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢6zme niteliklerine sahip olmak.

Egitim: En az Lise ve dengi okul mezunu olmak.
Yabanci Dil: Yaptigi igin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
Ozel Bilgi / Beceri: Konusu ile ilgili egitim almis olmak.

Deneyim: Gorevini yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
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CALISMA KOSULLARI:

Caligma Saatleri: Normal Calisma saatleri icinde gorev yapmak.

Mesai: Gerektiginde normal saatleri digsinda da gérev yapabilmek.
Calisma Ortami: Blro ortaminda calismak.

Seyahat Durumu: Gorevi geregi seyahat etmek.

Risk Durumu: is Kazasi
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