| —— iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU ig

TANIMI GEREKLERI BELGESI

iS UNVANI iL MUDURLUGU BRIFIG HAZIRLANMASI

BOLOMU KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
iSIN TANIMI:

Hatay Gida Tarim ve Hayvancilik il Midirliigi Gst yénetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve
talimatlara uygun olarak; il Midurliigi Brifing calismalarini yapmak.

I. GOREV VE SORUMLULUKLAR:

=

Sorumlular i¢in belirlenmis ortak gérev ve sorumluluklari yapmak

2. Sube ve ilge midurliklerine ait faaliyetlere iligkin verileri toplayarak il Mdurliiga Brifingini 6
ayda bir hazirlamak.

3. Sube faaliyetlerini Sube Mudurd gértsleri dogrultusunda planlamak

4. Biriminde vyapilan iglerin kurulusun misyon, vizyon ve temel de@erlerine uygunlugunu
saglamak.

5. Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve deg@erlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve duzenini saglamak.

6. Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi tanim ve talimatlarina
uygun olarak yuratilmesini saglamak.

7. Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde gercgeklestirilen

icin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Yoneticisi tarafindan goérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma

gruplarinda yer almak.

10. Ulke ekonomisini, tarim sektériinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayinlari
surekli izlemek, bilgilerini guncellestirmek.

11. Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bi¢cimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri sunmak.

12. Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek.

13. Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olugturmak ve dizenini saglamak.

14. Gorev ve sorumluluk alanindaki tum faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite Yonetim

Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurutilmesini saglamak.
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15. Birimin gdrev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve islemlerin
giderilmesi ve sirekli iyilegtrme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katiimak.

16. is saghg: ve is glivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte calistig
kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde

bulunmak.

17.Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde gergeklestirilen
isin kalitesini kontrol etmek.
18. Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Il. YETKILERI:

1 — Sorumlular igin belirlenmig ortak yetkilere sahip olmak
2 — Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
3 — Faaliyetlerinin gerektirdigi her turla arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

lll. EN YAKIN YONETICISI:

1 — Sube Muadura

IV. ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:

V. BUISTE GALISANLARIN NIiTELIKLERI:

1 — 657 sayih Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

2 — Dort yillik bir yiksekdgrenim kurumunu bitirmis olmak.

3 — Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

4 — Bakanlik tegkilatinda en az iki yil olmak Uzere is deneyimine sahip olmak.

5 — Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢oézme niteliklerine

sahip olmak.
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VI. CALISMA KOSULLARI:

1 — Normal ¢alisma saatleri iginde gorev yapmak.

2 — Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.
3 — Buro ortaminda galigmak.

4 — Gorevi geregi seyahat etmek.

5 — Arazi kosularinda da calismak.
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