iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU i

AW TANIMI GEREKLER| BELGESI
iS ONVANI
ENFORMASYON BiRIMi
BOLUMU KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
iSIN TANIMI:

Hatay Gida Tarim ve Hayvancilik il MdirlGgu st ydnetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve
talimatlara uygun olarak; subeler ile ilge mudurltkleri arasinda Koordinasyonu saglayarak sube
Mudurune yardimci olmak ve ilgili ydonetmelikler isiginda uygulamak ve sonug¢landirmak.

=

I. GOREV VE SORUMLULUKLAR:

— Sorumlular igin belirlenmis ortak gorev ve sorumluluklari yapmak

— Web sayfasi, Tarim Dergisi, TV ve Radyo Programlari, Tum Etkinliklerle ilgili Haber metinlerinin
derlenmesi, Kamera ve Fotograf ¢ekimi is ve islemlerinin hazirlanip yapilmasini saglamak.

— Basin ve halkla iligkiler, Toplanti, Panel Sube etkinliklerin organizasyonu ve sube Brifing
caligmalarini yapmak.

— Kurumun kamera ve fotograf ¢ekimlerini gergeklestirmek.

— Basin ve halkla iligkileri dizenlemek.

— Egitim ve bilgilendirme galismalarinda kullanilacak Brosur, El kitabi vs. dokimanlari hazirlamak
ve ¢ogaltimi icin ilgili Subelere bildirmek

— Sube faaliyetlerini sube Mudura goérusleri dogrultusunda planlamak ve sube igi koordinasyonu
saglamak.

— Yoneticisi tarafindan goéreviendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak.

— Ulke ekonomisini, tarim sektériinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayinlari siirekli
izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

10 — Biriminde yapilan iglerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine uygunlugunu saglamak.

1

1— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, argiv
olugturmak ve duzenini saglamak.

12 — Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi tanim ve talimatlarina

uygun olarak yurutilmesini saglamak.

13 — Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani i¢erisinde gerceklestirilen igin

kalitesini kontrol etmek.

14 — Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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Il. YETKILERI:

1 — Sorumlular igin belirlenmig ortak yetkilere sahip olmak

2 — Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

3 — Faaliyetlerinin gerektirdigi her turlu arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

. EN YAKIN YONETICISI:
1 — Sube Muduri

IV. ALTINDAKi BAGLI iS UNVANLARI:

V. BUISTE GALISANLARIN NIiTELIKLERI:

1 — 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

2 — Dort yillik bir yiksekdgrenim kurumunu bitirmis olmak.

3 — Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
4 — Bakanlik tegkilatinda en az iki yil olmak Uzere is deneyimine sahip olmak.

5 — Faaliyetlerini en iyi sekilde sUrdurebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine

sahip olmak.
VI. CALISMA KOSULLARI:

1 — Normal ¢alisma saatleri iginde gorev yapmak.

2 — Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.
3 — Buro ortaminda ¢alismak.

4 — Gorevi geregi seyahat etmek.

5 — Arazi kosularinda da galismak.
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